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QUY PINH VE TRINH BAY
KHOA LUAN TOT NGHIEP CU NHAN LUAT

Khoa luan tét nghiép cua sinh vién Khoa Luat Thuong mai, Truong Pai hoc Luat Tp.
Hb Chi Minh phai thoa man cic yéu cau vé trinh bay nhu sau:

1. V& céu tric khoéa ludn

Khoa luan tt nghiép bao gdm cac bd phan duogc sap xép theo trinh ty nhu sau:

1.1. Trang bia

1.2. Trang phu bia

1.3. Lo1 cam doan

1.4. Danh muc tir viét tit (néu c6)

1.5. Muc luc

1.6. Phian mé dau

1.7. Phan ndi dung

1.8. Kétluan

1.9. Danh muc tai li€u tham khao

1.10. (Cac) Phu luc (néu co)

2. Vé yéu cau ddi v6i cac b phin ciia khoa ludn

2.1. Trang bia

Theo mau (xem Phu luc 01)

2.2. Trang phu bia

Theo mau (xem Phu luc 02)

2.3. Loi cam doan

Lo1 cam doan phai c6 ndi dung nhu sau:

“T6i cam doan: Khoa luan tot nghiép nay 1a két qua nghién ctru cia riéng toi, duoc
thyc hién dudi su huéng dan khoa hoc cta ... (ghi hoc ham, hoc vi va ho, tén gidng vién
hwong dan), d&am bao tinh trung thyc va tuan tha cac quy dinh vé trich dan, cha thich tai
liéu tham khao. Téi xin chiu hoan toan trach nhiém vé 10i cam doan nay”.

Sinh vién phai ky tén vao loi cam doan.



2.4. Danh muc chir viét tat
Lap bang Danh muc chit viét tat (néu co str dung chir viét tit) theo thir tr bang chir cai
tiéng Viét cua chir viét tit; chia thanh 2 cot (column), cot bén trai ghi chir viét tat, cot bén

phai ghi day du noi dung duoc viét tat.

Vi du:
CHU VIET TAT NOI DUNG BUGC VIET TAT
BLDS B0 luat Dan su
UBND Uy ban nhan dan

2.5. Muc luc

- Muc luc 1iét ké Phan mé dau (khong liét ké chi tiét cac muc trong Phan mé dﬁu), tén
chuong, muc, tiéu myc, Két luan va Danh muc tai liéu tham khao va s trang bt dau cac
bd phan hodc chuong, muc, tiéu muc cua khoa luan.

- Tai Muc luc chi néu tén céc tiéu muc duoc danh sb dén 03 chir sd (vi du: 1.1.1;
2.1.1), mic du tai phan ndi dung duoc phép danh sé tiéu muc dén 04 chir s (xem: 2.7).

- Tén chuong, muc, tiéu muc néu trong Muc luc phai théng nhat véi tén chuong, muc,
tiéu muc trong phan noi dung khéa luan.

2.6. Phin mé dau

Phan mé dau can trinh bay cac ndi dung duoc sap xép theo thir ty va danh sé nhu
sau:

1. Ly do chon dé tai

2. Tinh hinh nghién ciru d¢ tai

3. Muc dich nghién ciru dé tai

4. Pbi tugng va pham vi nghién ctru dé tai

5. Phuong phap tién hanh nghién ctru

6. B cuc tong quat cua khoa luan

2.7. Phan noi dung

- Khoa luan c6 it nhat 02 chuong, khong han ché sé chuong tdi da. S6 chuong cua
mot khoa luan cu thé tuy thudc vao dé tai theo dé cuong da thong nhét gitra sinh vién va
giang vién huéng dan.

- Mbi chuong c6 it nhat 02 muc, khong han ché s6 muc toi da cia mdi chuong. Mdi



muc c6 thé khong co tiéu muc hodc c6 it nhat 02 tiéu muc. Tiéu muc c6 thé duoc tiép tuc
chia nho, nhung chi chia nhé va danh sé dén 04 chir sb (vi du: 1.2.1.1).

- Két thuc mdi chuwong can c6 két luan chwong. Chit “Két luan chwong” duoc in
dam, viét hoa, nhung khong danh s6 muc cho ndi dung nay.

- Sb tht ty muc, tiéu muc va dudi tiéu muc duoc danh sb béng chit s6 A rap; trong
d6 chir s6 dau tién chi s6 chuong.

Vi du:

CHUONG 1. ...

1.1...

1.1.1...

1.1.2...

1.2...

1.2.1...

1.2.1.1 ...

1.2.1.2 ...

CHUONG 2. ....
2.1...

2.1.1...

2.1.2...

2.1...

22.1...
22.1.1...
22.1.2...

2.8. Két luin

Két luan phai khang dinh dugc nhiing ndi dung chinh cta khéa luan va két qua dat
duoc, nhitng dong gép mai va dé xuat (néu c6). Phan két luan can ngin gon, khong co 10i
ban va binh luan thém.

2.9. Danh muc tai liéu tham khao

Danh muc tai liéu tham khao dugc 1ap theo huéng dan tai muc 6. dudi dy.

2.10. Phu luc (néu co)



Phan ndy bao gdm cac bang, biéu, cac ban an, mau hop ddng, mau phiéu khao sat,
diéu tra xa hoi hoc, két qua théng ké khao sat c¢6 ¥ nghia va c6 lién quan dén noi dung cia
dé tai ma khong tién dua vao phan ndi dung cuia khoa luan.

3. Cac yéu cau vé hinh thirc khéa ludn

3.1. Khoa luan phai duoc trinh bay rd rang, mach lac, khiic chiét, sach s&, khong
duoc téy x04, ¢6 danh sb trang, danh sb bang biéu, hinh v&, dd thi (néu o).

3.2. Pé dam bao tinh théng nhét trong trinh bay khéa luan va dam bao su tuan thu
quy dinh vé do dai cta khoa luan, sinh vién phai:

a) Viét khoa luan bang phan mém MS Word;

b) Str dung loai chir (Font): Times New Roman;

¢) Pat ¢& chit (Font size): 13 (théng nhat trong toan bd khoa luan)

d) bat phong cach chit (Font style): binh thuong (Regular)

e¢) bat ti 1€ chir (Scale): 100%

f) bat khoang cach chit (Spacing): binh thuong (Normal)

g) bat khoang cach gitra cac dong (Line spacing): 1.3

h) Pat 1& (Margins): Lé trén: 2,0 cm; Lé duéi: 2,5 cm; Lé trai: 3,5 cm; Lé phai: 2,0
cm

i) Panh so trang & giita, phia duéi mdi trang gidy, bat dau tir “Phan mo dau” dén hét
“Két luan”. Khéng danh ) trang cac trang phu bia, 101 cam doan, muc luc, danh muc tai
li¢u tham khao va phu lyc.

3.3. Khoa luan dugc in (hodc sao chup) trén mot mat giéy tréng kho A4 (210 x 297
mm).

3.4. Khoa luan c6 d6 dai tir 40 dén 50 trang; khong tinh trang phu bia, 10i cam doan,
danh muc tir viét tit, muc luc, danh muc tai liéu tham khao va phu luc.

4. Yéu ciu vé viét tat

4.1. Khong duoc sir dung chir viét tit & tén dé tai khoa luan va & bat ky tén chuong,
muc, tiéu muc nao.

4.2. Chi dugc st dung chir viét tit da dugce liét ké tai Danh muc chit viét tit. Trudc
khi sir dung chir viét tat 1an dau trong khoa ludn phai viét nguyén vin tir duoc viét tit va
dat chir viét tit trong ngodc don ngay sau d6 (vi du: Uy ban nhan dan (UBND)).

4.3. Chi st dung chi viét tit ddi vai tir hodc cum tir duoc st dung nhiéu 1an trong

khoéa luan. Khong viét tat nhirng cum tir dai hay cé vé cau.



5. Yéu ciu vé trich din va chu thich

5.1. Moi ndi dung ly tir tai liéu khac ma khong phai 14 quy dinh phap luat déu phai
duoc chu thich nguén. Céc tai li¢u c6 ndi dung dugc su dung trong khoa luan déu phai
dugc liét ké trong Danh muc tai liéu tham khao. Chu thich ngudn phai ding va day du cac
thong tin vé tai liéu nhu trong Danh muyc tai liéu tham khao.

5.2. Noi dung lay tir tai liéu khac co thé dugc trich dan bang cach dién dat lai ndi
dung d6 hoic trich dan nguyén vin.

- Trich din bang cach dién dat lai ndi dung phai dam bao ding, day du va khong lam
sai 1éch ndi dung duoc trich dan.

- C6 thé trich dan nguyén van mdt cau, nhiéu cau hodc chi mot vé cau, nhung trong
moi trudng hop phai dam bao ndi dung duoc trich din khong bi cit xén 1am sai léch y
nghia. Noi dung trich dan nguyén vin phai dit trong ngoic kép (“...”); trudong hop trich
dan nguyén vin dai hon ba (03) cau hodc nim (05) dong danh mdy thi noi dung trich dan
nguyén vin khong dé trong ngodc kép, ma phai tach thanh mot doan riéng khoi phan ndi
dung dang trinh bay, véi 18 trai 1ui vao thém 1,27 cm.

- Néu khong c6 diéu kién tiép can duoc mot tai liéu géc ma phai trich dan thong qua
mot tai liéu khac thi phai néu rd cach trich dan nay, dong thoi tai lidu gde d6 khong dugc
ligt ké trong Danh muc tai li¢u tham khao.

5.3. bit chu thich tu dong (Insert Footnote), ché do cudi trang (Bottom of page),
danh s6 lién tuc (continuous) toan khéa luan (Whole document).

5.4. Phai chu thich ndi dung trich dan véi day du thong tin vé tai lidu c6 noi dung
dugc trich dan va vai cach viét nhu sau:

a) Doi véi sdch tham khdo, chuyén khdo (dwoc xudt bin béi nha xudt bin)

Ho tén tac gia hoac cac tac gia (nam Xuét ban), 7én sach, Nha xuét ban, sd trang c6 ndi
dung duoc trich dan.

Vi du:

- Pham Vian V& (2012), Ché dé phép 1y vé s6 hitu va quyén tdi san doi véi dat dai,
Nha xuét ban Lao dong, tr. 159

- Phan Huy Hong, Nguyén Thanh Ta (2012), Quyén tur do kinh doanh theo phdp ludt

Lién minh chdu Au va Viét Nam, Nha xuit ban Chinh tri quéc gia, tr. 97



b) Doi vdi gido trinh

Co so dao tao (nam Xuét ban), Tén gido trinh, Nha xuét ban, sd trang c6 ndi dung dugc
trich dan

Vidu:

- Trudng dai hoc Luat Tp. Hb Chi Minh (2014), Gido trinh Ludt ddt dai, Nha xuat
ban Hong Prc, tr. 150

o Doi véi lugn dn, lugn van, khéa lugn

Ho tén tac gia (ndm bao v¢€), Tén lugn an, lugn van, khoa ludn, Loai cong trinh, Co s&
dao tao, s trang duoc trich dan

Vi du:

- Ha Thi Thanh Binh (2010), Khia canh phdp 1y ciia van dé han ché thwong mai &
Viét Nam trong boi canh hoi nhdp, Luan an tién si luat hoc, Truong Pai hoc Tp. HO Chi
Minh, tr. 99

- Pham Hoai Huin (2011), Phap luat chéng lam dung vi tri théng linh, vi tri doc
quyén dé han ché canh tranh vé gia, Luan van thac si luat, Truong Dai hoc Tp. HO Chi
Minh, tr. 50

d) Doi vi dé tai nghién civu khoa hoc cdc cip

Ho tén tac gia (tu cach tham gia) (ndm nghiém thu), Tén dé tai nghién ciru khoa hoc,
Cép dé tai, Co quan chii quan, s trang dugc trich din

Vidu:

- Nguyén Vin Van (chu nhiém dé tai) (2010), Co ché phdp 1y bdo vé quyén loi nha
ddu tw la cd nhan trén thi truong chitng khodn trong diéu kién toan cau héa tai chinh —
tien té, Dé tai nghién ctru khoa hoc cép bd, mé sé B 2007-10-8, Truong Pai hoc Luat Tp.
H6 Chi Minh, tr. 70

- Nguyén Thi Thity (cha nhiém dé tai) (2014), Hoan thién ché dinh hop dongbdo
hiém con nguoi trong B ludt Ddn si, Dé tai nghién ctru khoa hoc cap truong, Trudng

DPai hoc Luat Tp. Ho Chi Minh, tr. 54



e) Doi vdi cdc logi bdo cdo

Ho tén tac gia hodc Co quan chu tri (ndm cong bd), Tén bdo cdo, Noi cong bd, s6
trang duoc trich dan

Vi du:

- Cyc quan ly canh tranh (2012), Bdo cdo tdp trung kinh té Viét Nam nam 2012, Ha
Noi, tr. 50

) Péi véi bai bdo khoa hoc (bai tap chi)

Ho tén tac gia hodc cac tac gia (ndm cong bd), “Tén bai bao khoa hoc”, Tén tap chi
khoa hoc, s6 tap chi, ) trang c6 nodi dung duogc trich dan

Vi du:

- Luu Qudc Thai (2014), “Ban vé van dé huy dong von theo hinh thirc “gdp von dau
tu thoa thuan phan chia san pham 13 nha & trong kinh doanh bat dong san”, Tap chi Nha
nuwdc va phdp ludt, $6 5 (313)/2014, tr. ...

2 Péi véi ngi dung dwoc trich din tiv trang thong tin dién tir (website)

Tén tac gia (néu co), “Tén bai viét”, duong dan (URL), thoi diém truy cap (chi ghi
ngay, thang, ndm)

Vi du:

Phuong Linh, “HSBC: Kinh té Viét Nam gay tiéng vang tai chau A”,

http://kinhdoanh.vnexpress.net/tin-tuc/doanh-nghiep/hsbc-  kinh-te-viet-nam-
gay-tieng-vang-tai-chau-a-3174111.html, truy cap ngay 27/3/2015

5.5. Truong hop cling mot tai liéu tham khao nhung dugc trich ddn nhiéu 1an trong
khoa luan, thi tir chu thich thtr hai tré di ghi nhu sau:

Ho tén tac gia hodc tén co quan phat hanh, #/dd (sé cha thich dau tién), sé trang c6 ndi
dung dugc trich dan.

Vi du:

- Cuc quan ly canh tranh, ¢/dd (5), tr. 90

- Pham Van V0, #ldd (10), tr. 170

6. Yéu ciu vé 1ap Danh muc tai liéu tham khio

6.1. Danh muc tai liéu tham khao duoc chia thanh cac muc sau:

A. Van ban quy pham phép luat

B. Tai liéu tham khao

6.2. Yéu cau d6i véi muc “A. Vin ban quy pham phap luat”


http://kinhdoanh.vnexpress.net/tin-tuc/doanh-nghiep/hsbc-

a) Tai ddy chi liét ké cac vin ban thudc hé thong van ban quy pham phap luét theo quy
dinh tai Ludt Ban hanh van ban quy pham phép ludt hién hanh. Khong liét ké cac van ban
khong phai 1a van ban quy pham phéap luat nhu thong bao, cong van cta cac co quan nha
nudc.

b) Vin ban quy pham phép luat duoc liét ké theo trat tu nhu quy dinh vé hé théng van
ban quy pham phép ludt tai Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat hién hanh.

¢) Tén vin ban quy pham phap luat phai dugc ghi ding, day du va theo trat ty nhu
sau:

- D6i v6i dao luat/bd ludt:

Tén dao luat/bo luat — (sé hi€u dao luat/bd luat) — ngay ban hanh

Vi du: Luat Doanh nghiép (Luat s6 68/2014/QH13) ngay 26/11/2014

- Pdi vé6i van ban quy pham phap luat dudi luat:

Loai vin ban - s6 hiéu van ban - co quan ban hanh - ngdy ban hanh - tiéu dé van ban

Vi du: Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ctia Chinh phu ngay 16/02/2015 vé cap ban sao
tir s6 gdc, ching thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky, ching thuc hop dong va
giao dich

6.3. Yéu cau déi véi myc “B. Tai liéu tham khao”

a) Truong hop c6 tai liéu tham khio bang nhiéu ngon ngit khac nhau thi xép céc tai
liéu tham khao thanh nhom theo timng ngdn ngit, bat ddu bang nhom tai liéu tham khao bang
tiéng Viét.

b) Giit nguyén van tén tai liéu bang tiéng nudc ngoai, kém theo tén dich dit trong ngoic
don, ngoai trir tén tai liéu bang tiéng Anh khong can dich.

¢) Khong tiép tuc phan nhom tai liéu tham khao theo loai tai li¢u; ngoai trur tai li¢u
tham khao doc, nghe, nhin dugc béng truy cép internet dugc 1ap thanh nhom riéng dat dudi
cung trong muc “B. Tai liéu tham khao” véi tiéu dé viét nghiéng “Tai liéu tir internet”.

d) Tai liéu tham khéao trong tirng nhém theo ngon ngir duoc sap xép theo thu ty bang
chir cai tiéng Viét (bo sung thém cac chit cai trong bang chir cai tiéng Anh ma bang chir cai
tiéng Viét khong co) tén tac gia, tén tac gia dau tién (néu nhiéu tac gia), chir cai du tién cta
tén co quan chu tri hodc phat hanh. Tén tac gia Viét Nam la tén riéng, t€n tac gid nudc ngoai
theo thong 1€ tirng nudec.

e) Khong ghi hoc ham, hoc vi, chire vu cua tac gia trudc tén tac gia.

f) Trat ty cac thong tin vé tai liéu tham khao bang tiéng nudc ngoai nhu dbi vai trat



tu cac thong tin vé tai liéu tham khao tiéng Viét.
g) Trat tu cc thong tin vé tai liéu tham khao nhu cac vi du néu tai muc 5. trén day. Poi
v6i bai bao khoa hoc ghi sb trang bat dau va sb trang két thic bai viét dugce dang trén tap

chi; doi véi cac tai liu khac khong ghi so trang.
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Phu luc 02: MAU TRANG PHU BIA KHOA LUAN
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KHOA LUAN TOT NGHIEP CU NHAN LUAT
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GIANG VIEN HUONG DAN: ................
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